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POLLENFELD | SCHERNFELD | WALTING

Die Verwaltungsgemeinschaft Eichstatt (ca. 8.600 Einwohner),
ein regionaler Arbeitgeber mit 20 Beschéftigten und 4 Auszubildenden,
sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Verwaltungsfachkraft wimid)

mit entsprechender fachlicher Ausbildung in
Voll- oder Teilzeit (mind. 30 Stunden/Woche) fir das Birgeramt.

Ihr Aufgabenbereich:

Melde-, Pass und Ausweisangelegenheiten

Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen, Volksbegehren und dgl.
Bearbeitung von Fuhrungszeugnissen und Gewerbeanmeldungen
Rentenantragstellung

Anderungen im Aufgabenfeld bleiben vorbehalten

Wir erwarten:

Eine Ausbildung
e als Verwaltungsfachangestellte/r bzw. Verwaltungsfachkraft (VFA-K oder BL1)
e eine vergleichbare Ausbildung/Tatigkeit mit der Bereitschaft zur Verwaltungsfortbildung

Wir wiinschen:

Gute EDV-Kenntnisse (u.a. MS-Office-Anwendungen)
Selbstandige, sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

Freude am Umgang mit Menschen

Gepflegtes Erscheinungsbild

Fortbildungsbereitschaft

Wir bieten:

e Eine leistungsgerechte Vergiitung nach dem Tarifvertrag des Offentlichen Dienstes
mit den Ublichen Sozialleistungen

e Freiwillige soziale Leistungen des Arbeitgebers, wie z. B. Fahrradleasing, betriebliche

Krankenversicherung, betriebliche Veranstaltungen, Mitarbeiterangebote und

wochentlicher Obstkorb

Ein modernes Dienstgebaude mit moderner Ausstattung

Ein kollegiales Arbeitsklima

Parkmdglichkeiten vorm Haus

Fortbildungsmdglichkeiten

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Ihre aussagekraftige Bewerbung mit den tblichen Unterlagen richten Sie bitte

bis spatestens 26.01.2024 an die Verwaltungsgemeinschaft Eichstétt,

Gundekarstral3e 7a in 85072 Eichstatt

oder per E-Mail an bewerbungen@vg-eichstaett.de (nur im pdf-Format).

Auskinfte erhalten Sie von der Geschaftsleitenden Beamtin Frau Groner (08421-974022).
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